
Modalità di svolgimento del collaudo di un  “Internet Social Point” 
realizzato da un’Amministrazione Comunale 

 
 
La Commissione di Collaudo, nominata dall’Ufficio Società dell’Informazione,  procede, presso 
la sede dell’ISP, nel giorno e nell’orario concordato e comunicato tramite raccomandata AR, 
alla verifica degli elementi di seguito indicati. 
Si precisa che, a discrezione della Commissione, si potrà procedere alla verifica di ulteriori 
elementi, non inclusi in questa lista, ritenuti significativi per il progetto in esame. 
L’Amministrazione Comunale soggetta al Collaudo dovrà pertanto: 
 

a) Assicurare la presenza del Legale Rappresentante dell’Ente oppure, in sua assenza, di un 
delegato in possesso di delega, anche per la firma, corredata di fotocopia del documento 
di riconoscimento del legale rappresentante e del delegato. 

b) Produrre la licenza rilasciata dalla Questura ai sensi del decreto legge 155/2005. Nel 
caso la Questura non abbia ancora provveduto al rilascio della licenza, ma siano trascorsi 
i 60 giorni oltre i quali si intende approvata la richiesta, la Commissione prende visione 
della richiesta di rilascio e della comunicazione all’Ispettorato del Ministero delle 
Comunicazioni e ne ritira una copia (sia delle domande che delle ricevute delle 
raccomandate con le quali sono state eventualmente spedite). 

c) Produrre  le fatture in originale o in fotocopia autenticata di tutti i beni acquistati per la 
realizzazione dell’ISP e per la sua gestione: apparecchiature e/o software e/o materiale di 
consumo. Le fatture devono riportare il codice fiscale/partita iva dell’Ente e devono 
essere quietanzate. Inoltre la fattura deve descrivere dettagliatamente il materiale 
acquistato, con i numeri di serie delle apparecchiature, marche e matricole, mentre 
devono per il software deve essere riportato il numero di serie della licenza (se questi 
dati non sono riportati in fattura possono essere esplicitati in un documento compilato a 
cura del fornitore ed allegato alla relativa fattura). La Commissione è tenuta a visionare 
tutto il  materiale indicato nelle fatture, compreso il materiale di consumo. 

La Commissione di Collaudo procederà a : 

1. Verificare la corrispondenza della sede, dell’indirizzo e del numero di PC presenti 
nella sede con quanto indicato nella licenza rilasciata dalla Questura che dovrà essere 
ben esposta al pubblico, di cui la copia sarà allegata al verbale. 

2. Verificare l’affissione del “Regolamento per gli utenti dell’ Internet Social Point”, a 
firma del Legale Rappresentante dell’Ente, di cui una copia sarà allegata al verbale 
di Collaudo.   

3. Verificare che ogni PC dell’Internet Social Point sia dotato di lettore di smart card   e 
configurato in LAN, con una configurazione minima che consenta alla postazione di 
essere considerata idonea alla navigazione Internet. La connessione ad internet dovrà 
essere attiva e sul verbale sarà annotata la linea utilizzata e la modalità di 
connessione. 



4. Allegare al verbale il modello, opportunamente compilato, di Autocertificazione di 
idoneità della sede ISP all’apertura al pubblico. 

5. Prendere nota dell’accessibilità o meno della sede dell’ISP ai portatori di handicap e 
della eventuale presenza di attrezzature e software specifici per portatori di 
particolari handicap. 

6. Allegare al verbale le copie della documentazione contabile di cui al precedente 
punto c). 

Al termine del Collaudo la Commissione redige il verbale e, nel caso di esito positivo e senza 
prescrizioni, consegna al Legale Rappresentante il logo del progetto Internet Social Point della 
Regione Basilicata (si tratta di adesivi in formato A4), affinché siano affissi esternamente alla 
sede dell’ ISP, ben visibili al pubblico, e l’Accordo  per le attività dell’ ISP realizzato con il 
finanziamento della Regione Basilicata, firmato da entrambi i sottoscrittori. 

Per eventuali informazioni in merito è possibile rivolgersi a: 

Ufficio Società dell’Informazione 
Dott.ssa Elena Petrocelli 
Responsabile del Progetto ISP Basilicata 
Telefono: 0971-668972 
Fax: 0971-668339  
E-mail: elena.petrocelli@regione.basilicata.it 
 


